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                МИНИСТЕРСТВО НА ОБРАЗОВАНИЕТО И НАУКАТА

       РЕГИОНАЛЕН ИНСПЕКТОРАТ ПО ОБРАЗОВАНИЕТО - ДОБРИЧ
9300, Добрич, пл.”Свобода” 5, ет. 3, п.к. 153, тел./факс 058 602 307
  e-mail: riodobrich@gmai.com






УТВЪРДИЛ,
                                                                       Заповед № РД 06-95 / 18.02.2014 г.




НАЧАЛНИК НА РИО –ДОБРИЧ

                                               /ДАРИЕЛА ВЪЛКАНКИНА/
                                            ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА
ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ЗАКОНА ЗА ДОСТЪП ДО ОБЩЕСТВЕНА    ИНФОРМАЦИЯ ОТ РЕГИОНАЛЕН ИНСПЕКТОРАТ ПО                           ОБРАЗОВАНИЕТО –   ДОБРИЧ
 

  I. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ 

Чл.1.(1) С тези правила се уреждат организацията и реда за изпълнение на Закона за достъп до обществена информация /ЗДОИ/ от служителите на Регионалния инспекторат по образованието- Добрич. 

        (2) Предоставянето на достъп до обществена информация, съхранявана в Регионалния инспекторат по образованието-Добрич, по ред различен от регламентирания в ЗДОИ и вътрешните правила, е недопустимо. 

Чл.2.(1) Предмет на тези правила е всяка информация, свързана с обществения живот в Република България и даваща възможност на гражданите да си съставят мнение, относно дейността на началника и Регионалния инспекторат по образованието- Добрич. 

     (2) Вътрешните правила се прилагат само за осигуряване на достъп до обществена информация, която се съхранява в Регионалния инспекторат по образованието- Добрич. 

         (3) Тези правила не се прилагат за достъпа до лични данни, по смисъла на §1, т. 2 от ЗДОИ. 

 Чл.З. Целта на тези вътрешни правила е да се удовлетвори правото на достъп до обществена информация на гражданите и юридическите лица, при спазване на законовия ред и възоснова на следните принципи: 

          1.откритост, достоверност и пълнота на информацията; 

          2. осигуряване на еднакви условия за достъп; 

          3. защита на личната информация; 

          4. гарантиране сигурността на обществото и държавата.
ІІ. КОМПЕТЕНТНОСТ НА ДЛЪЖНОСТНИТЕ ЛИЦА

Чл.4.(1) Решения за предоставяне  или за отказ от предоставяне  на достъп до обществена информация взема началникът на Регионалния инспекторат по образованието-  Добрич 

        (2) Решения за предоставяне или за отказ от предоставяне на достъп до обществена информация, в отсъствие на Началника на Регионалния инспекторат по образованието - Добрич, може да вземе и упълномощен от него началник отдел.

       (3) РИО публикува обществена информация, за която няма задължение за обнародване по закон, но представлява интерес за широк кръг граждани.  

       (4) При искане за достъп до официална обществена информация, която е създадена или се съхранява в Регионалния инспекторат по образованието- Добрич и е обнародвана, всеки служител на Регионалния инспекторат по образованието е длъжен да посочва изданието, броя и датата на обнародване.

 

ІІІ. ПРОЦЕДУРА ЗА ВЗЕМАНЕ НА РЕШЕНИЯ ПО ЧЛ.28, АЛ.2 ОТ ЗДОИ    

Чл.5.(1) Писмените заявления за предоставяне на достъп до обществена информация се подават и регистрират при техническия сътрудник – касиер, по приложения образец.

         (2) За писмени се считат и заявленията,получени в Регионален инспекторат по образованието-Добрич, на посочения за кореспонденция факс или електронната поща на Регионален инспекторат по образованието, когато са посочени данните по чл.25, ал. 1, т. 1,2 и 4  от ЗДОИ.  

Чл.6.(1) Писмените заявления за предоставяне на достъп се предават на началника на Регионалния инспекторат по образованието за резолюция.

        (2) Устните запитвания за достъп до обществена информация се приемат от техническият сътрудник – касиер, който ги представя в писмена форма за регистриране и ги докладва на началника на Регионалния инспекторат по образованието.  

Чл.7.(1) В срок до пет дни след получаването на резолюцията, главният юрисконсулт /или определеното длъжностно лице/ представя предложение за решение, което предава на началника на Регионалния инспекторат по образованието.  

        (2) При изготвяне на предложението за решение, главният юрисконсулт /или определеното длъжностно лице/ изхожда от съхраняваната в Регионалния инспекторат по образованието информация и класификацията и, съобразно ЗДОИ, законосъобразността на предоставянето или ограничаването на достъпа, когато исканата информация е служебна.  

        (3) Когато исканата информация не се съхранява в Регионален инспекторат по образованието, но има данни за нейното местонахождение, главният юрисконсулт /или определеното длъжностно лице/ посочва къде да бъде препратено заявлението.  

Чл.8. (1) В 14 дневен срок след регистриране  на заявлението началникът на Регионалния инспекторат по образованието  се произнася по искането с решение.
         (2) В решението, с което се предоставя достъп до исканата обществена информация, задължително се посочват:   

         1.  степента на осигурения достъп до исканата обществена информация;

         2. срокът, в който е осигурен достъп до исканата обществена информация, но не по-малък от 30 дни от датата на получаване на решението;

        3.  мястото, където ще бъде предоставен достъп до исканата обществена информация;

        4. формата, под която ще бъде предоставен достъп до исканата обществена                  информация;

        5. разходите по предоставянето на достъп до исканата обществена информация;

        6. могат да бъдат посочени и други органи, организации или лица, които разполагат с по-пьлна информация.
     Чл. 9. (1) Когато исканата обществена информация се отнася до трето лице и е

необходимо неговото съгласие за предоставянето й, в 7-дневен срок от регистриране на заявлението, до третото лице се изпраща писмено искане за изричното му писмено съгласие.

(2) При неполучаване на съгласие от третото лице в срока по ал. 1 или при изричен отказ да се даде съгласие, длъжностното лице може да предостави исканата обществена информация в обем и по начин, който да не разкрива информацията, отнасяща се до третото лице.

(3) Не се иска съгласие на третото лице в случаите, когато то е задължен субект по ЗДОИ и отнасящата се до него информация е обществена информация по смисъла на същия закон.

Чл.10 В решението за отказ за предоставяне на достъп до обществена информация се посочват : 

       1.правното и фактическото основание за отказ по ЗДОИ; 

       2. датата на приемане на решението;

       3. редът за обжалване.

Чл.11.  Екземпляр от решението с придружително писмо се изпраща на заявителя по пощата с обратна разписка в деня на вземане на решението.

  

IV. ПРЕДОСТАВЯНЕ НА ДОСТЪП ДО ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ 

Чл.12. Достъп до обществена информация се предоставя на заявителя, след заплащане на определените разходи и представяне на платежния документ в Регионалния инспекторат по образованието, на определените със  Заповед № ЗМФ-1472 от 29.11.2011 г. на министъра на финансите нормативни разходи за предоставяне и, по ЗДОИ.
 Чл.13.(1) Предоставянето на достъп до обществена информация става в указаната с решението на началника на Регионалния инспекторат по образованието форма.

           (2) Главният юрисконсулт или друг определен от началника на Регионалния инспекторат по образованието служител са длъжни да изпълнят решението за предоставянето на достъп до обществена информация пълно, точно и своевременно.

          (3) За предоставения достъп се съставя протокол, по утвърден от началника на Регионалния инспекторат по образованието образец, в който се отбелязват личните данни на заявителя и съответния служителя на Регионалния инспекторат по образованието, посочен в ал.2, датата и номера на решението, което е изпълнено с предоставянето на достъп и забележки, ако има такива. Протоколът се  съставя в два екземпляра и се подписва от двете страни. Единият екземпляр се предава на заявителя, а другия заедно със заявлението и решението за предоставяне на достъп се предава на техническият сътрудник – касиер за съхранение в архива на Регионалния инспекторат по образованието.

 Чл.14. Непосредствено до „деловодството“ се поставя писмена информация, относно формите на достъп до обществена информация, дължимите разходи, начините за заплащане, работно време и отговорните  длъжностни лица.
 ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

 §1. Вътрешните правила се издават на основание чл.8, ал.1, т.22 от Правилника за устройство и дейността на инспекторатите по образованието, във връзка с чл.15 и 15а от ЗДОИ.

 §2. За неуредените от тези правила въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за достъп до обществена информация.

 §3. Контролът  по изпълнението на вътрешните правила  се възлагат на главния юрисконсулт или определено от началника на Регионалния инспекторат по образованието лице.

 §4. Вътрешните правила влизат в сила от датата на тяхното утвърждаване от началника на Регионалния инспекторат по образованието.

 §5. Началникът на отдел “Административно-правно, финансово-стопанско и информационно обслужване” в 3-дневен срок, от утвърждаването на тези правила да предостави екземпляр от тях при техническия изпълнител,  с които  са длъжни да се запознаят всички служители.   
                                                                                               Приложение към чл.5, ал.1
ДО

РЕГИОНАЛЕН ИНСПЕКТОРАТ

ПО ОБРАЗОВАНИЕТО -ДОБРИЧ
  

                                                         З А Я В Л Е Н И Е 
за достъп до обществена информация

от ..........................................................................................................................................

 /трите имена или наименование на ЮЛ, от чието име подавате заявлението/

 ............................................................................................................................................

 /адрес и телефонен номер за връзка/

  

УВАЖАЕМИ   ГОСПОДИН НАЧАЛНИК,
            На основание Закона за достъп до обществена информация желая да ми бъде предоставена наличната информация относно:................................................................  

............................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

............................................................................................................................................. 

            На основание Закона за достъп до обществена информация желая да ми бъдат предоставени следните документи:
 

1..........................................................................................................................................
2...........................................................................................................................................
-преглед на информацията- оригинал или копие;

-устна справка;

-копия на хартиен носител;

-копия на технически носител;
Дата:............................                                                                     
Подпис:.....................

 

 

Забележка: За достъп до обществена информация могат да се използват една или повече от посочените по горе форми
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